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Obecna ustanoveni

Rad $kolni druziny uréuje pravidla provozu, stanovy rezim dne $kolni
druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodice.

Skolni druZina se pfi své ¢innosti fidi zejména zdkonem &. 101/2017Sb.,
(Skolsky zakon) a vyhlaskou €. 163/2018 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Clanek 1 Povinnosti zakd

Z3aci jsou povinni

1.

2.

10.

Dodrzovat vnitfni fad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly

k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikd skoly vydané v souladu

s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem sSkolni druziny, dbat pokyn(
provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje
ani jinych osob. )
Své chovani a jednani ve Skolni druziné a na akcich poradanych SD
usmérnovat tak, aby nesnizovali dlistojnost svou, svych spoluzakd
zaméstnancd skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.

Zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené
ohlasit vychovatelce v ten den, kdy ke ztraté doslo .

Chodit do Skolni druziny podle prihlasky ucastnit se Cinnosti
organizovanych skolni druZinou.

Zachazet s vybavenim skoly Setrn€, udrZzovat své misto i ostatni
prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred
poskozenim.

Prezouvat se a prezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich
zdravi.

74k je povinen chovat se ve kolni druZiné tak, aby neohrozoval
spoluzaky Pfi zavazném a opakovaném porusovam vnitrniho fadu
SD mUze byt rozhodnutim reditele skoly 74k ze SD vylouden.

Z4ci nesméji pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych
slov urazek, psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a UmysIné
psychické a fyzické Utoky zaka vici jinému zakovi i vOCi
pracovnikdim skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem.

Zaci nesméji nosit do Skolni druZiny cenné véci.



Zaci nesméji nosit do kolni druziny predméty, které nesouvisi

s ¢innosti @ mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost zZaka nebo jinych
osob.

Zaci nesméji porizovat nahravky / video, audio, foto/ bez svoleni
nahravané osoby.

Clanek 2 Prava zakd

Na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf.
tematickych akci zajistovanych Skolni druzinou.

Na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich
véku jakoz i na svobodnou Ucast v Fizenych zajmovych Cinnostech.
Odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a pratelské
atmosfere.

Zaci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot
a praci ve zdravém Zzivotnim prostredi.

Na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, proti
zasahlm do soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti.

Byt sezndmeni se vSemi smérnicemi a vztahem k jejich pobytu a
Cinnosti ve Skolni druZziné.



Clanek 3 Prava a povinnosti zakonnych zastupcii

—

O prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduije reditel Skoly.

Na pfihlasce rodice stanovi dobu pobytu zaka ve skolni

druziné. Odchod zaka ze SD v jinou dobu, nez je na prihlasce,

je mozny pouze pti predlozeni pisemné Zadosti rodi¢li s datem,

hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam nebo v doprovodu a

podpisem rodicU. /Listek se zaklada/.

Telefonicka nebo Ustni dohoda o zméné neni mozna.

Zakonny zastupce ma pravo se informovat o chovani Zaka u

vychovatelky nebo vedouci vychovatelky.

5. Zakonny zastupce ma pravo byt informovan o Cinnostech a akcich

v SD. VSechny tyto informace naleznete na nastence v SD.

Zakonny zastupce je povinen pravdivé vyplnit prihlasku do SD.

Veskeré zmény v Udajich musi neprodlené ohlasit vychovatelce.

Veskeré pripominky, stiznosti, naméty k praci skolni druziny

vyfizuje vedouci vychovatelka nebo reditel skoly. 5

10.  Zakonny zastupce je povinen seznamit se s Vypisem z radu SD,
coz stvrdi svym podpisem na prihlasce k zajmovému vzdélavani.

11.  Zakonny zastupce ma pravo vyjadrit svlj souhlas ¢i nesouhlas
s poskytovanim audiovizualnich zaznam{ svého ditéte.

12.  Zakonny zastupce je povinen uhradit Uplatu za zajmové

vzdélavani v daném terminu.
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Na zakladé ustanoveni zakona €. 101/2017 Sb. o predskolnim, zakladnim
strednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v
platném znéni, vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici.
Smernice je soucasti organizacniho fadu skoly. Prokazatelné seznameni
rodi¢l s timto fddem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi - vyhlaskou ¢. 163/2018 Sb., o
zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisd.

I. Vseobecnha cast

Skolni druzina je $kolské zafizeni vychovy mimo vyudovani. Neni
pokracovanim skolniho vyucovani.

Pedagogicka prace ve skolni druziné ma sva specifika — détem nabizi
odpocinek, rekreaci a zajimavé vyuziti volného ¢asu. Druzina ma
napomoci posilovat osobnost kazdého jedince a pomoci mu zapojenim do
rlznych ¢innosti dosahnout dilcich Uspéchd. Déti se zde udi zit

s ostatnimi, spolupracovat a tolerovat individualitu druhych. DéleZitou
ulohu ma SD i v prevenci patologickych jevl. Déti tu travi velkou ¢ast
svého volného Casu a je dllezité, aby byl pro né pobyt v druziné
zajimavy. SD vyuziva rliznych cinnosti ke spolupraci déti, vychovatelek a
rodicd.



I1. Provozni doba skolni druziny
Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozsah cinnosti schvaluje feditel

Skoly na navrh vedouci vychovatelky skolni druziny.

Ranni druZina provoz od 6,00 - 830hod.  SD kréek
Odpoledni druzina provoz 11,35 - 16,30 hod. SD vila, krcek
11,35 - 15,30 hod. SD skola

/ vysvétlivky vila Skolni druzina pod Skolou
krcek  skolni druzina na Kamenické ulici u novinového
stanku /

Skola  tfida 3.C a 3.B v pristavbé Skoly
tfida u télocvicny
tfida 7.D v suterénu Skoly

III. Uzivané objekty a jejich vyuziti

Pro ranni Cinnost je urcena skolni druzina krcek. 5
Odpoledni ¢innost  — I. + II. oddéleni SD vila
IV. + V.oddéleni SD kréek
III.+ VI.+ VIL.+ VIII. oddéleni SD Skola

Skolni druzina vyuziva pro svou &innost vlastni prostory. Svym
umisténim, vybavenim a usporadanim odpovidaji mistnosti urcené pro
Skolni druzinu plné potfebam déti mladsSiho Skolniho véku. K dispozici ma
druzina skolni hristé a zahradu s altanem a piskovistém.

N4

IV. Prihlasovani zakt do skolni druZiny

Skolni druZina je uréena pro zaky 1. — 4. roéniku ZS. O zarazeni ditéte do
Skolni druziny rozhoduje Feditel Skoly. PFihlasovani a odhlasovani zakd,
kontrolu poplatkll na neinvesticni naklady SD, predavani informaci
rodi¢lm, vyfizovani namétd a stiznosti zajistuje vedouci vychovatelka.
Zaka prihladuje do SD pisemné zakonny zastupce formou prihlasky k
zajmovému vzdélavani.

Na zakladé pisemného souhlasu zakonnych zastupcl odchazi dité

z druziny samo, nebo je vydano pouze rodi¢lim, popf. osobé, jejiz jméno
je uréeno v prihlasce rodi¢em ditéte. Preji-li si rodice, aby dité opustilo
druzinu v jiné dobé, nezZ jaka je uvedena v prihlasce, pisemné o to musi



predem pozadat. Pisemna zadost musi obsahovat Udaj o datu, hodinu
odchodu a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vyrizovat telefonicky,
nebot’ tento zpﬁsobv omluvy je neprokazatelny.

Umisténi ditéte do SD neni narokové.

V. Kritéria k prijeti Zaka do SD

V souladu se zakonem €. 101/2017Sb. s vyhlaskou €. 163/2018 Sb.

a dodrzovanim hyg. kapacity, bude reditel a vedouci SD prihlizet vzdy
k rodinnym, socialnim a zdravotnim podminkam Zaka a nasledné
uprednostni zaka :

prijimame Zaka I. stupné nasi skoly

pfednost ma zak mladsi pred zakem starsim

prijimame mladsiho sourozence zaka, ktery jiz SD navstévuje
Zaka, jehoz zakonny zastupce je samozivitel

Zaka, jehoz rodi¢ je zaméstnancem nasi Skoly

Zaka, ktery ma problematické dojizdéni

Zaka, ktery ma doporuceni odborného lékare, pedagoga
Zaka, jehoz zakonny zastupce je na materské dovolené nebo
nezameéstnany
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VI. Odhlasovani a vylouceni Zaka ze skolni druziny

1. odhlasit zaka ze skolni druziny Ize v priibéhu celého roku pisemnou
formou — odhlasovaci listek

2. Zaka Ize vyloudit ze SD z d@vod® :

e hrubého kazeriského prestupku

e neplaceni poplatku na ¢asteCnou Uhradu neinvesticnich

nakladd na skolni druzinu

O téchto skutecnostech jsou informovani zakonni zastupci Zaka, jsou
pisemné vyzvani k navstéve skoly, kde probéhne jednani za Ucasti
reditele Skoly, vychovatelky a zakonného zastupce zaka. O tomto jednani
je proveden zapis a poté reditel rozhodné o dalSim postupu, popr. i
o vylouceni ditéte ze Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodice
informovani pisemné.



VII. Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcii za pobyt
zaka ve skolni druziné

Podle vyhlasky ¢. 163/2018 Sb. stanovil reditel Skoly Uplatu na
neinvesticni naklady skolni druziny ve vysSi 250,00 KE mési¢né na zaka.
Platba musi byt uhrazena nejpozdéji do 25. dne stavajiciho mésice na
mésic nasleduijici. Mlze byt placena mésicné, pllrocné i rocné
/ slozenkou nebo prevodem z Uctu /. V mimoradnych pripadech mize
byt uhrazena v hotovosti do pokladny skoly.
Zakonny zastupce je povinen uhradit celkovou meS|cn| Castku na
neinvesticni naklady i v pripadé, ze zak navstévuje SD nepravidelné.
Uplata mdZe byt prominuta z téchto divodd :
1. 73k je spoleCné posuzovanou osobou pro narok na socialni
priplatek, ktery pobira zakonny zastupce.
2. 73k je spoleCné posuzovanou osobou pro narok na prispévek na
Uhradu potreb ditéte v péstounské péci.
Zakonny zastupce musi prokazat rediteli Skoly, Ze ma narok na
néktery priplatek uvedeny v predchozich odstavcich- tzn. dolozi
prislusné potvrzeni Gradu prace. Dale musi dolozit, ze je mu
prispévek vyplacen.
3. predem radné omluvena nepritomnost zaka na cely mésic
/ z d@ivodu nemoci, pobytu v ciziné, laznich atd. /.
viz. Sdéleni zakonného zastupce 0 neprltomnostl zaka
V obdobi prazdnin hradi zak nasi i cizi SD mési¢ni poplatek SD
v hotovosti nebo prevodem na Ucet Skoly.

VIII. Podminky dochazky do Skolni druziny, doba odchodu,
vyzvedavani zakd

- zak mize skolni druZinu navstévovat nepravideln&, ranni druzina,
doba obéda, odpoledni druzina

~ rodice predavaji a prebiraji déti u vchodu do Skolni druziny

~ Zaci odchazeji ze skolni druziny bud’ v doprovodu rodi¢d nebo
osob starsich 10 let zapsanych v prihlasce.

- zak mize odchazet sam, jestlize to jeho zakonny zastupce
pisemné potvrdi

— na telefonni vyzadani nelze dité ze Skolni druziny uvolnit

— odchody déti se uzplsobuji rezimu dne skolni druziny

Vstup rodicd do Saten z hygienickych a provoznich diivodd neni Zadouci.



IX. Prechod zaki ze ZS do SD a naopak, odpovédnost za
Zzaky v této dobé

— rano prijimaji zaky sluzbu konajici vychovatelky, které ruci
za bezpecny prechod déti do budovy skoly, tyto vychovatelky
maji dozor v Satné do zacatku vyucovaci hodiny

— po skonceni vyucCovani predava ucitelka déti vychovatelce u Saten,
od této chvile prebira zodpovédnost vychovatelka / pobyt v
jidelné, prechod do Skolnich druzin, odpoledni ¢innost /

— ucitel, ktery vede zajmovy krouzek je povinen vyzvednout zaky
osobné od vychovatelky a nasledné po skonceni krouzku predat
zaky do sSkolni druziny

X. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku SD

Zajisténi bezpecnosti vychazi z obecnych pozadavkd na ochranu zdravi a
bezpecnosti zak{ § 7, odst.3 citované vyhlasky je pausalné stanoveno, Ze
vychovatelka odpovida za bezpecnost 25 zakl pfi standartni ¢innosti
Skolni druziny, pokud to, ale specifika ¢innosti vyZaduji nebo pfi vétSim
pocCtu zakl / docasné spojena oddéleni /, urcuje reditel sSkoly dalsi
dospélou osobu k dozoru.

Déti jsou neustale pod dozorem vychovatelek. Na zacatku Skolniho roku
pri zahajeni Cinnosti Skolni druZiny jsou seznameni s pravidly bezpec¢ného
chovani ve skolni druziné a pak v priibéhu roku, pokud je ¢eka nova
¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.
Pobyt v télocvicné nebo v odbornych ucebnach se Fidi rady téchto
ucCeben.

Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozorfiovaly na nevhodné chovani
svych spoluzakd. Dale je-li dité svédkem Urazu jiného ditéte, neprodlené
nahlasi tuto skutecnost vychovatelce, popr. jiné dospélé osobé, ktera je
nejblize.

Je nutné dbat na zamezeni Sikany a jinych socidlné patologickych jeva.
K Setreni Sikany se pouziva preventivni program Skoly.

Skolni druzina je povinna vést evidenci Urazli zakd, vyhotovit a zaslat
zaznam o Urazu stanovenym organdim a institucim. Podrobnosti stanovi
vyhlaska €. 64/2005Sb., o evidenci Uraz{ déti, zakl a studentd.



XI. Rezim dne skolni druziny

Viz priloha

XII. Zajisténi pitného rezimu zaki

Po celou dobu pobytu ditéte ve Skolni druziné je zajistén pitny rezim zaka
/ sirup /. Vychovatelka dba na dodrzovani pitného rezimu déti.

XIII. Postup vychovatelky pri hevyzvednuti Zaka
ze skolni druziny

Pokud rodice nepodaiji zpravu do 16,30 hod. o svém zpozdéni bude
vychovatelka postupovat nasledovné :
a/ vychovatelka kontaktuje rodice telefonicky
b/ vycka jesté 10 minut poté informuje vedouci vychovatelku nebo
reditele Skoly, ktery rozhodne o dalSim postupu.
¢/ v nejnutnéjSim pripadé vychovatelka kontaktuje méstskou policii
nebo OSPOD / odbor soc. a pravni ochrany déti/.

XIV. Podminky pro spojovani oddéleni SD

Vsechna oddéleni SD se spojuji pfi ranni ¢innosti. V dochdzkovém sesité
je zaznamenavan ranni prichod zaka do Skolni druziny a odchod zaka na
vyucovani.

Oddéleni se spojuji pri organizovani spolecnych akci.

PFi konecCnych sluzbach se oddéleni spojuji od 15,30 — 16,30 hod.

V dochazkovém sesité se zaznamenava odchod zaka ze SD.

Pri vSech spojovani oddéleni nese zodpovédnost uréena vychovatelka

/ viz. sluzby vychovatelek nebo vychovatelka uréena vedouci
vychovatelkou /.



XV. Provoz skolni druziny o prazdninach

Skolni druZina zajistuje provoz v dobé vedlejsich prazdnin pokud bude
zadvazné prihlaseno 10 zakd.

O letnich prazdninach je v provozu sbérna SD, kterou urci Maglstrat
mésta D&¢ina. Uhrada na neinvesti¢ni naklady se plati pfimo v SD, kterd
zajist'uje prazdninovy provoz.

XVI. Ochrana osobnich udaji
V souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udajli Vas

informujeme, Ze zpracovani uvedenych osobnich Udajd nam nafizuje
zakon €. 561/2004Sb., Skolsky zakon, za Ucelem prijeti ditéte k povinné
Skolni dochazce a dale narizeni evropského parlamentu a rady /EU/
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Udajd a o
zruseni smérnice 95/46/ES / obecné natizeni o ochrané osobnich Gdajt/
a zakon ¢. 110/2019Sb., o zpracovani osobnich Udajd. Osobni Udaje
budou zaloZeny po dobu Skolni dochazky Vaseho ditéte a nebudou
poskytnuty dalsim prijemctim.. Dalsi informace dle obecného nafizeni o
ochrané osobnich Udajd naleznete na webovych strankach nasi skoly.

XVII. Dokumentace skolni druziny

a/ Skolni vzdélavaci program — &kolni druziny

b/ Pisemné prihlasky déti — jejich soucasti je pisemné sdeleni zakonnych
zastupcl Zaka o zplsobu odchodu Zaka ze SD.

¢/ Prehledy vychovné vzdélavaci prace vCetné dochazky déti.

d/ MeS|cn| plany jednotlivych oddélenich.

e/ Cestné prohlaseni, odhlagky, mésiéni omluvenky.



